Додаток

ЗАТВЕРДЖЕНО
                                                                                                                          наказ керівника апарату 
                                                                                             Господарського суду

                                                                                           Волинської області
                                                                                                                           24.05.2022 № 21/02-5
ОГОЛОШЕННЯ
про проведення співбесіди з визначення

кандидата для призначення на вакантну посаду
	Назва та категорія посади, стосовно якої прийнято рішення про необхідність призначення
	Старший судовий розпорядник Господарського суду Волинської області, посада державної служби категорії "В"

	Посадові обов’язки
	Розподіляє обов’язки між судовими розпорядниками та здійснює контроль за виконанням ними вказівок, розпоряджень голови суду, керівника апарату суду та головуючого у справі.

Веде журнал обліку розпоряджень голови суду, заступника голови суду та суддів з організації заходів щодо забезпечення проведення судових засідань.

Організовує забезпечення готовності до розгляду справи зали судового засідання чи приміщення, у разі проведення виїзного засідання, взаємодію судових розпорядників з працівниками апарату суду з питань підготовки зали до слухання справи.

Організовує роботу служби, вносить пропозиції керівнику апарату суду щодо поліпшення умов, удосконалення форм і методів роботи судових розпорядників, забезпечення належної взаємодії зі Службою судової охорони, Національною поліцією України, Національною гвардією України та працівниками апарату суду.

Організовує та проводить із судовими розпорядниками навчання з питань діяльності служби, підвищення професійного рівня її працівників.

Звітує перед головою суду та керівником апарату суду про роботу служби судових розпорядників суду.

Забезпечує підбір інформації з питань діяльності служби судових розпорядників для внесення на офіційний веб-сайт суду.

Сприяє доступу до приміщення суду та зали судового засідання осіб з обмеженими фізичними можливостями під час реалізації ними своїх прав.

Проводить заходи з дотримання правил протипожежного захисту суддями та працівниками апарату суду, готує план евакуації працівників суду в разі аварії чи пожежі. Веде реєстрації інструктажів з питань пожежної безпеки.

	Умови оплати праці
	1. Посадовий оклад – 6000,00  гривень.
2. Надбавки, доплати та премії відповідно до статей 50, 52 Закону України "Про державну службу"

	Інформація про строковість чи безстроковість призначення на посаду
	На період дії воєнного стану та до призначення на цю посаду переможця конкурсу або до спливу дванадцятимісячного строку після припинення чи скасування воєнного стану

	Перелік інформації, необхідної для призначення на вакантну посаду та строк її подання
	Особа, яка бажає взяти участь у співбесіді з призначення на вакантну посаду, подає таку інформацію на електронну адресу суду inbox@vl.arbitr.gov.ua:

1) заяву, заповнену особову картку встановленого зразка та документи, що підтверджують наявність громадянства України, освіти;
2) резюме в довільній формі (за бажанням).
Інформація для участі в співбесіді приймається на електронну адресу суду inbox@vl.arbitr.gov.ua до 18 год. 00 хв. 26 травня 2022 року включно. 

Час, дата та місце проведення співбесіди будуть повідомлені додатково.

	Прізвище, ім’я та по батькові, номер телефону та адреса електронної пошти особи, яка надає додаткову інформацію 
	Соломка Оксана Миколаївна
тел. (0332) 724106
inbox@vl.arbitr.gov.ua 

	Вимоги

	1
	Освіта
	Вища, ступінь вищої освіти не нижче молодшого бакалавра або бакалавра, галузь знань «Право»

	2
	Досвід роботи
	Без вимог до досвіду роботи

	3
	Володіння державною мовою
	Вільне володіння державною мовою

	Вимога
	Компоненти вимоги

	1
	Необхідні ділові якості
	досягнення результатів

вміння ефективної координації з іншими 



	2
	Необхідні особистісні якості
	уважність до деталей

комунікабельність

відповідальність

	3
	Уміння працювати з комп’ютером
	Впевнений користувач ПК: Mісrosoft Office (Word, Excel); 

Навички роботи з інформаційно-пошуковими системами в мережі Інтернет.



	Професійні знання

	Вимога
	Компоненти вимоги

	1
	Знання законодавства
	- Конституція України;

- Закон України «Про державну службу»;

- Закон України «Про запобігання корупції»;

	2
	Знання спеціального законодавства, що пов’язане із завданнями та змістом роботи державного службовця відповідно до посадової інструкції (положення про структурний підрозділ)
	- Господарський процесуальний кодекс України; 

- Кодекс адміністративного судочинства України;

- Кодекс України про адміністративні правопорушення.


